¥ NMTAAVHK

MHTEPHET BALWEW MEYTbI

+7 495 544 6363 | wwwiligalink.ru

YT1BepKaeHo Npukasom

leHepanbHoro aupektopa OO0 «J/lnraJ/IMHK»

Ne 16/opa ot 06.06.2017 r.

MocTosHHbIN agpec nybamKkaumm gokymenTa: https://Ik.ligalink.ru/files/privacy policy.pdf

Monantuka B oTHOWEHNU 06pPabOTKN NEepPCOHANbHbIX AAHHbIX U
cBeAeHUA 0 peanunsyembix TpeboBaHUAX K 3awuTe
nepcoHanbHbIX AaHHbIX B 000 «JluraJ/InHk»

1. O6wume nonoxkeHuna

HactoAwaa Monutuka obpaboTkM nepcoHanbHbIX AaHHbIX (Aanee — MNonuTUKa) NpUHMMaeTCs
000 «Jlura/luHk» B uUensax obecneyeHua peanusauum TpeboBaHWI [ENCTBYIOLLErO
3aKoHoaaTenbctBa Poccuiickon Pepgepaumnm u coctaBneHa B cooTseTcTBuMM c n. 2 cT. 18.1
depepanbHoro 3akoHa Poccuitckont Pepepaumm «O nepcoHanbHbIX AaHHbIX» Nel52-P3 ot 27
ntona 2006 roaa.

TepMMHbI nonpegeneHna:

Opranusauma — 000 «JluraJ/InHk», ropuanyeckoe InLLO0, 3aperucTpmMpoBaHHoOEe B COOTBETCTBUMU
C gencTeylowMm 3akoHogatenscteom PO (MHH 7719571687, OTPH 1057748989847, appec
MeCTa HaxoXAeHWUs 1 NouToBbIN agpec: PO, 143909, r.banawwuxa, yn. ConHevyHas 4.19 nom. 1) n
ocylecTeaatowee 06paboTKy NepcoHanbHbIX AaHHbIX CYObEKTOB NePCOHaNbHbIX AAHHbIX.

Cy6beKT nepcoHaNbHbIX AAHHbIX — GU3MYECKoe MU0, MAEeHTMOUUMPYEeMOoe NOoCPeacTBOM
NepCcoHasbHbIX AAHHbIX.

MepcoHanbHble AaHHble — Nt06aA MHPOPMaLMA, KOTOPas OTHOCUTCA K MPAMO WAW KOCBEHHO
onpepgeneHHomMmy/onpenenaemomy numuy.

O6paboTKa nNepcoHaNbHbIX AaHHbIX — [JelcTBMA, coBepwaemble OpraHusaumen ¢
MCNONb30BaHMEM CPeACTB aBTOMATU3aUMKM MM 6e3 UCNOoNb30BaHWUA TAKUX CPeacts ¢
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NepCoHasIbHbIMU AaHHbIMM, BKAOYAn COOP, 3anNUCb, CUCTEMATU3ALMIO, HAKOMIEHUE, XPaHEHWE,
yTOYHeHne  (obHOBNEHME, U3MEHEHWe), W3BNEeYEeHWe,  WUCNO/b30BaHWE,  nepepady
(pacnpoctpaHeHue, npegocTaBneHue, Ao0cCTyn), obesnuumBaHue, 6NOKMpOBaHWE, yaaneHue,
YHUUYTOMKEHWNE NEepPCOHaNbHbIX AAaHHbIX.

ABTOMaTM3UpPOBaHHAaA 06paboTKa NEepPCOHaNbHbIX AAHHbIX — 06paboTka nepcoHasbHbIX
[AAHHbIX MPY NOMOLLM CPEACTB BbIYNCIUTENBHOM TEXHUKK (DBM).

MHd)OpMaLI,MOHHaﬂ CUctema NepCoHaNibHbIX AdHHbIX — 6asa AaHHbIX OpFaHM3aLI,MM, B KOTOpOl;'I
coaepxKatca NepCoHanbHble OaHHbIE, @ TaKXKe VIHd)OpMaLI,MOHHbIe TEXHONOTUN N TEXHUYECKUE
cpencrtea, no3sonAoLMe OCyWeCTBNATb o6pa60TKy NnepCoHaNbHbIX AaHHbLIX C NCNOJ/Ib3OBAHUNEM
cpencts aBtomatnsalmm nan 6e3 TaKoBbIX.

3awmTa NnepcoHanbHbIX AaHHbIX — COBOKYMNHOCTb 4EMCTBUA OPraHN3aLMOHHOIO U TEXHUYECKOTO
XapaKTepa co cTopoHbl OpraHusaLmm, HanpasaeHHbIX Ha 3aLLMTY NEPCOHANbHbIX AAHHbIX.

BnoKMpoBaHWE NepCcoHaNbHbIX AadHHbIX — BPEeMeHHoe npekpaweHne o06paboTku
NepcoHanbHbIX AaHHbIX (3@ MWCKAOYeHMem cny4vaeB, ecnm obpaboTka Heobxoguma anAa
Y/IY4LIEHUA NEPCOHa/bHbIX AaHHbIX).

O6e3nnumBaHue NnepCcoHaNbHbIX AdHHbIX — ,D,EVICTBMFl, B pe3ynbrtate KOTOPbIX CTaHOBUTCA
HEBO3MOXHbIM 6es ncnonb3oBaHUA ,CI,OI'IOI'IHMTGI'IbHOVI MHd)OpMaLI,VIM onpeaenntb
NPpUHaAANENKHOCTb NEPCOHANbHbIX AAdHHbBIX K KOHKPETHOMY Cy6'beI-(Ty nepCoHanbHbIX AaHHbIX.

npeAOCTaBIIEHMe NepCoHa/NbHbIX AadHHbIX — ﬂ'eﬁCTBMﬂ, HanpaB/sieHHblE Ha pPacKpbiTUE
NnepCoHaNbHbIX AaHHbIX onpeaeneHHoOMyY TNy uan onpeaeneHHoMmy Kpyry aumd.

PacnpocTpaHeHMe NepCOHaNbHbIX AaHHbIX — AEWCTBMA, HAMpaB/eHHble Ha pPacKpbiTMe
NnepcoHabHbIX AaHHbIX HeonpeaeNeHHOMY Kpyry SN,

KoHduaeHUMaNbHOCTb NEepPCOHaNbHbIX AaHHbIX — 06A3aTesibHOe A/A  BbINOJHEHWA
OpraHuMsaumMeir WAM  MHLIM  NULOM, NONAYYMBLUMM AOCTYN K MNEpPCOHaNbHbIM AaHHbIM,
TpeboBaHMe He [AO0MNycKaTb PACKPbITUA MNEPCOHANbHbIX AaHHbIX TPETbUM AuUaM, WX
pacnpocTpaHeHue 6e3 cornacua cybbekTa nepcoHanbHbIX AaHHbIX WAW HaAMuuA MHOTo
3aKOHHOIO OCHOBAHMS.

XpaHeHue NnepCcoHaNbHbIX AaHHbIX — HEMOCPEACTBEHHOE COAEpPXKAaHNE NEePCOHA/bHbIX AaHHbIX
B MHPOPMALIMOHHOM CUCTEME NEPCOHa/bHbIX AaHHbIX OpraHusauum.

YHUUYTOXEeHue NEepPCOHa/IbHbIX AdHHbIX — ﬂ'el;'ICTBMFl, B pe3y/sibTaTe€é KOTOPbIX CTAaHOBUTCA
HEBO3MOXHbIM BOCCTAaHOBUTb CcOoAepKaHUE NEePCOHaA/IbHbIX AaHHbLIX B MHd)OpM&LI'MOHHOﬁ
cncreme nepCoHanbHbIX OAHHbBIX U (I/Iﬂl/l) B pe3ynbTaTe KOTOPbIX YHUYTOKAKOTCA MmaTepunaibHble
HOCUTENU NEePCOHA/IbHbLIX AaHHbIX.
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2. OcHOBHbIE npuHUUNbI U Uenn 06paGOTKM nepcoHaNbHbIX AdHHbIX
2.1. MpuHLUKUNbI 06PabOTKM NEPCOHANbHbIX AaHHbIX:

= 06paboTKa NepPCoHaNbHbIX AAaHHbIX OCYLLECTBAAETCA HAa 3aKOHHOW U crnpaBeannBoOW
OCHOBE;

" He gonyckaeTtca o6paboTKka NepcoHanbHbIX AaHHbIX, MPOTUBOpeYaLan uensm cbopa
(nonyyeHuns) nepcoHanbHbIX AAHHbIX;

= 06paboTKa NepPCcoHasbHbIX AAHHbIX OFPAaHNUYMBAETCA AOCTUKEHMEM ONpeae/ieHHbIX
3aKOHHbIX Leneu;

= 06paboTKa NEepPCOHasNbHbIX AaHHbIX [O0MNYCKAeTCA TONbKO C coriacusa cybbeKTa
NepPCOHaNbHbIX AaHHbIX;

= ocyulecTsnAeTca 06paboTKa TONbKO TeX NePCOHa/bHbIX AaHHbIX, KOTOPble OTBEYatoT
uenam nx o6paboTKM, yKasaHHbIM B N. 2.2. HACTOALLErO pPa3aena;

= 06paboTKa NepcoHasbHbIX AaHHbIX, HE COOTBETCTBYIOLINX LENAM Takoh 06paboTku
— He AonycKaeTcs;

" XpaHeHWe nepCcoHaNbHbIX [aHHbIX OCyLLeCcTBAAETCA B ¢opme, MNO3BONAOLLEN
onpefentTb CybbeKT MNepcoHaNbHbIX [AaHHbIX B TEYEHWE CPOKa, KOTOPbIN
cooTBeTCcTBYeT uUensm 06paboTKM MepcoHasbHbIX AaHHbIX, €CIN TaKOW CPOK He
ycTaHOBNeH ¢eaepanbHbiIM 3aKOHOM WAW  A0rOBOPOM, CTOPOHOW KOTOPOro,
Bbirogonpuobperatenem WAN MNOPydYnUTENEeM MO KOTOPOMY SBANSAETCA CyObeKT
NepPCoHabHbIX AaHHbIX.

2.2. Uenn 06paboTkm nepcoHanbHbIX AaHHbIX:

"  MCNOJ/IHEHME MOJIOXKEHUN AeNCTBYIOLLENO 3aKoHo4aTeNbCTBa PD;

" Hagsexalee BefeHME KagpoBoro yyeta paboTHMKoB OpraHu3aumu, Hauuc/ieHus
MM 3apaboTHOM nNNaTbl, OCYLLECTBAEHME MEAMUMHCKOrO CTPaxoBaHWA M onnaTta
yCAyr nnu, No AOroBOpam rpaxKaaHCKO-NpaBoBOro XapakTepa;

" MpefoCTaB/ieHME CEPBUCOB WM WUCMNOJIHEHWME  [AOFOBOPOB W COF/IALLEHWUN,
3akntovaemMblx OpraHmsaumnen ¢ PUaMYecKMMmn AMLAMMK;

= nobble MHble Lenun, ana AoCTUKeHMA KoTopbix OpraHnsaunm Tpebyetca obpaboTka
NEePCOHANbHbIX AAHHbIX B COOTBETCTBUM C AEMCTBYIOWMM 3aKOHOAATE/IbCTBOM
Poccuiickon degepauymn.

3. Cy6beKTbl NnepCcoHaNbHbIX AAHHbIX
K cybbeKkTam NepcoHanbHbIX AaHHbIX OTHOCATCA Caeaytolme Anua:

3.1. B chepe TpyA0BbIX OTHOLLIEHUN:
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3.2.

= COTpyAHMKM, paboTatowme B OpraHM3aLmMm Ha OCHOBAHUM 3aKNOYEHHbIX TPYA0BbIX
[lOrOBOpPOB;
" COMCKaTe/NIM Ha BaKaHTHblE AO/KHOCTM OpraHu3auum.

B chepe rpaxKaAaHCKUX OTHOLIEHMWN:

= nob6ble geecrnocobHble ¢u3nyeckne nuua, ¢ Kotopbimu OpraHmM3aumnsa 3aKato4vaer
[AOroBOPbI rPakAaHCKO-NPaBOBOro XapaKTepa;

= nobble geecrnocobHble GU3NYECKME NKMLE, KOTOopble COOMPAOTCA 3aKNOUYUTL UK
yKe 3aKa4maun gorosopbl ¢ OpraHusaymen.

4. MNpaBa cy6beKToB NepCcoHaNbHbIX AAHHbIX

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

CybbeKT nepcoHanbHbIX AAHHbIX MMeeT MpPaBo Ha MNONy4YeHWe CBEAEHWN, KOTopble
KacatoTca 06paboTKM ero nepcoHanbHbIX AAHHbIX, B COOTBETCTBMWU C AENCTBYHOLWMM
3aKOHOAaTEeNbCTBOM.

B uensx peanusaumm CBOMX MPaB W 3aKOHHbLIX MHTEPECcOB, CYyOBEKT MepCOHaNbHbIX
AaHHbIX BnpaBe o06patuTbcA K OpraHu3auuuM 3a npepoctaBAeHnemM WMHOOopMaLuK,
Kacawuiencs o06paboTkM M 3aWUTbl  NEpPCOHasbHbIX  AaHHbIX. OpraHusauums
paccmaTpuBaeT obpalleHma cybbeKkTOB NepCOoHaNbHbIX AAHHbIX, AA€T PAa3bACHEHUA U
npeanpMHUMaeT Mepbl MO 3aluUTe MNepCcoHaNbHbIX AaHHbIX. B cnyyae npeteHsui u
¥anob co CTOPOHbI CyOBbEKTOB MEPCOHANbHbIX AaHHbIX, OpraHnsauma NpMHUMaeT Bce
Heobxoanmble Mepbl ANA  YCTPAHEHMA BO3MOXHbIX HAPYLWeEHUM, YCTaHOBAEHMUA
BMHOBHbIX /INL, U YPEryINPOBaHMA CMOPHbIX CUTyaLLUi B AocyaebHoOM nopsake.

MpaBo cybbeKkTa NepcoHaNbHbIX AaHHbIX HA AOCTYN K €ro MepcoHasbHbIM AAHHbIM
MOXeT  OblTb  OrpaHM4YeHO B C/Ay4asX,  YCTAHOBNEHHbIX  AENCTBYHOLWMM
3aKOHoaaTenbcTBOM Poccminckon ®egepaumu.

MHble npaBa, onpegensemble ®enepanbHbiM 3aKoHOM Poccuiickoir Pegepauymmn «O
NepCcoHanbHbIX AaHHbIX» Ne152-d3 ot 27 utona 2006 roaa.

5. Kateropuu nepcoHaNbHbIX AaHHbIX, Nogaexawmux o6paboTke U UCTOUYHUKMU

ux nonyvyeHuA

B MHbOPMALMOHHOM cnucTEME NepCcoHaNbHbIX AaHHbIX, OpraHM3auma ocywecTsasaeT 06paboTky

cnegyrowmnx KaTeI'OpVII\/‘I NePCOHAIbHbIX AdHHbIX:

5.1.

B cootseTctBumM ¢ N. 3.1. pasgena 3 MNoAnUTUKM:

Ons cotpyaHukos OpraHunsauuu:

= damunnus, UMs, OTYECTBO;
"  MacnopTHble AaHHbIE;
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5.2.

5.3.

" [Pa)X[AHCTBO;

= [aTa U MEecTo POXKAEHUS;

= ajpec perucTpauum;

= cemelHOoe NoJIoXeHue;

"  COCTaB CEMbMY;

= obpasoBaHue;

=" npodeccus;

"  fnaHHble MHH;

=  HGaHKOBCKME PEKBU3UTDI;

®  [aHHble NEHCMOHHOrO CTPAXOBOro CBUAETE/NbCTBA;

"  [aHHble MeANLMUHCKUX MNOJINCOB;

= CBEAEHWA O POXKAEHUM AETEN U O 3aK/NOYEHUM UM PACTOPKEHUM BpaKa;
"  [aHHble O BOUHCKOM y4yeTe;

= mecTo paboTbl;

" [O/I’KHOCTb;

=  cBeAeHWs 0 TPyAoBOM AeaTenbHocTU (TpyaoBas KHUMKKA);
=  TenedoH.

[na poacTBEHHUKOB COTPYAHUKOB OpraHn3aunm:

= dpamunns, uma, oTYECTBO;
= [aTa poXKAOEeHUs;
=  CTeneHb POACTBaA.

B cooTtsetctBuM c N. 3.2. pasgena 3 MNonntukm:

Ona dusmyeckmx nuu, ¢ KoTopbiMmu OpraHusauma 3aK/Io4YaeT A0roBOPbl rParkaAaHCKo-
NPaBoOBOro xapakrepa:

=" dammaua, umsa, oT4eCTBO;

"  [acnopTHbIE AaHHbIE;

" [aTa uU MECTO POXKAEHMUS;

" a[pec MecTa XUTe/bCTBa;

"  KOHTaKTHbIN TenedoH;

= a4pec 3/IeKTPOHHOM NoyTbl (e-mail).

K nctouyHmnkam nonyvyeHmA nepCcoHaibHbIX AadHHbIX OTHOCATCA:

[na TpyaoBbIX OTHOWEHMI M KaApOBOro yyeTa COTPYAHWKOB OpraHusaumu, a TakKe
ANA Nuy, ¢ KoTopbiMy OpraHM3auma 3ak/iloYaeT A0roBOPbl rParkAaHCKO-NpaBoOBOro
XapaKTepa M WHbIX UL, 06pPaboTKa MNepCOHaNbHbIX [AaHHbIX KOTOPbIX MOMXeT
noTpeboBaTtbca OpraHU3aLum:
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"  [JOKYMeHTbl ” uHbOpMauua, nNpeaocTaBleHHaa JIMYHO pPaboTHUKaMKM U
OU3NYECKMMUM  NMLAMKM, C KOTOPbIMM  3aK/OYAlOTCA [A0roBOPbl  FPayKAaHCKO-
NpPaBOBOro xapakTepa.

Ona dnsnyecknx nunu, KoTopble COOMPAOTCA 3aKNIOUNUTb MW YIKe 3aKAHUYUAN J0TOBOPbI

¢ OpraHusaumuen:

=  pHOOpMaLMA, NPeaoCTaBAAEMAA JIMYHO TaKUMU TpaxKgaHamu npu oGopmaeHUm
33aABKM HA nogKawoyeHMe Ha  oduumanbHom  Beb-camte  OpraHusauyum
www.ligalink.ru 1  3anosHeHMM  COOTBETCTBYIOLIMX  3/IEKTPOHHbIX  GOpPM.
NHbopmauma, 0ba3aTeNnbHaA A1A 3aN0NHEHNA, OTMEYEHa cneunanbHbiM obpasom.
Mobaa papyraa uHPopmauma npenocTaBNAeTcs PUIMYECKUMM NIMLAMM Ha WX
YCMOTpPEHMeE.

6. KoHPMAEHUMANbHOCTb NEePCOHAaNbHbIX AAHHbIX

6.1.

6.2.

Bce cBepeHuA, KOTOpble OTHOCATCA K MEPCOHaNbHbIM AaHHbIM, CTaBLIME W3BECTHbI
OpraHmsaumm B CBA3M C OCYyLLECTBJAEHMEM npouecca 06paboTKM TaKMX AaHHbIX -
ABNAIOTCA  KOHOMAEHUManbHOM UHPOPMAUMEN U OXPaHAKTCS  AEMCTBYHOLLUM
3aKoHoaaTtenbctBOM  Poccuitckont  ®epepaummn. OpraHusauma  npeanpuHUMaeT
COOTBETCTBYIOLIME MEPbI ANA 3aLLUUTLI TaKoW MHPopMmaLuu.

CoTpyaHuknM OpraHusaumm W WHble NMLA, KOTOpble MOAy4YMan  JocTyn K
0bpabaTbiBaeMbiM NepCcoOHaNbHbIM AaHHbIM B 006A3aTeNbHOM NopAgKe NognuCbiBatOT
cornaweHve o] Hepasr/iaweHnn KOHbUAEHLUNANbHOMN nHdopmaumm n
npeaynpexaarTca o] BO3MOHOM ANCUNNAMHAPHON, aAMUHUCTPATMUBHOMN,
rPa*kAaHCKO-NPaBOBOM W YroNIOBHOW OTBETCTBEHHOCTM B C/lyd4ae HapylweHus
MONOXEHUIM AelCTBYIOWEro 3akoHogaTenbctBa Poccuinckon degepaumm B obnactu
06paboTKM 1 3aLLNTbI NEPCOHA/NbHbIX AaHHbIX.

7. Mepbl no obecneyeHMio 6e30MacHOCTM MNEPCOHANbHbIX AaHHbIX NpPU KX

obpaboTke

7.1.

7.2.

OpraHuzauma npyn obpaboTke NepcoHasbHbIX AaHHbIX MPUHMMAET BCe Heobxogumble
NpaBoOBble, OPraHM3aUMOHHbIE WU TEXHUYECKME Mepbl ANA 3aWMTbl NEPCOHasbHbIX
AAHHbIX OT HEnpPaBOMEPHOr0 WAM CAYYaMHOTO AOCTyNna K HUM, YHUUTOXKEHWUA,
n3mMeHeHua, ON0KMPOBAHUA, KOMMPOBAHMA, NpPenOCTaBAEHUs, PACNPOCTPAHEHMUA
NEePCOHA/IbHbIX AAHHbIX, @ TaKXe OT WHbIX HEMPaBOMEPHbIX AENACTBUIN B OTHOLWEHUU
NepCoHasbHbIX AAHHBbIX.

OCHOBHble Mepbl, HAaNPaB/AEHHbIE HA 3aWMUTY NEPCOHANbHbIX AAHHbIX, OCYLLECTBASEMbIE
OpraHusaumeit:
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® Ha3HayeHuMe cOTpygHuMKoB  OpraHu3aumm, OTBETCTBEHHbIX 3a 06paboTKky
NepCcoHaNbHbIX AaHHbIX;

"  OCYWECTBNEHWE BHYTPEHHEro KoHTpons (ayauta) cooTtBeTcTBMA 06paboTKu
NnepcoHanbHbIX AaHHbIX TpeboBaHuam PeaepanbHOro 3akoHa Poccuiickomn
®epepaumm Ne 152-03 «O nepcoHanbHbIX AaHHbIX» OT 27.07.2006 n apyrum
HOPMATMBHO-MPABOBbIM aKTaM, PETrY/IMPYIOLWLNX AAHHYIO 061aCTb;

= 03HaKoMaeHue paboTHMKOB OpraHuM3auMM HenocpeacTBEHHO OCYLLECTBAAKOLMX
06paboTKy  MEepCoHaNbHbIX  AAHHbIX  C  MOJIOKEHUAMM  [AEWCTBYIOLLEro
3aKoHoaaTenbcTBa Poccuinickon Pegepaumnm o NnepcoHasbHbIX AaHHbIX, B TOM YMcie
c TpeboBaHMAMM K 0OpabOTKe M 3aluMUTE NEPCOHANbHbIX AAHHbIX, JTOKa/JbHbIMM
HOPMaTMBHbIMM aKTaMu, BKAtOYas MoanTuky;

" MPUMEHEHWE OPraHM3aLMOHHbIX W TEXHUYECKUX Mep, HaMpPaB/EeHHbIX Ha
obecneyeHne 6e30NacHOCTM NEPCOHaNbHbIX AaHHbIX nNpu KMx o6paboTke B
MHPOPMALMOHHBIX CUCTEMAxX MNEPCOHANbHbIX AaHHbIX, HeobxoAuMbIX  AnA
cobntoneHuns TpeboBaHU K 06paboTKe U 3aLmUTe NEPCOHANbHbIX AAHHbIX;

" yyeT PU3NYECKNX HOCUTENEN NEPCOHANbHBIX AaHHbIX (9BM);

= ycTaHOB/ieHMEe GAKTOB HECAHKLMOHMPOBAHHOIO A0OCTYyNa K NepPCOHaNbHbIM AAaHHbIM
N NPUHATUEM HaANEXALWMX Mep;

= BOCCTAHOB/IEHWE MEPCOHANbHbIX [aHHbIX, W3MEHEHHbIX WAU YHUYTOMKEHHbIX
BCNeACTBME HECAHKLMOHMPOBAHHOIO A0CTYNa K HUM;

"  yCTaHOB/IEHME MpPaBMA AOCTyNa K NepcoHasbHbIM AaHHbIM, 0bpabaTbiBaeMbim B
MHPOPMALMOHHOM CUCTEME MEepPCOHaNbHbIX AaHHbIX, A TakXe obecneyeHnem
perucTpaumm 1 yyeta Bcex AeMCTBUN, COBEpPLUAaEMbIX C NEPCOHANIbHbIMU AaHHbIMU B
MHPOPMALMOHHOM CUCTEME NEPCOHANbHBIX AaHHbIX;

" OCYWECTBNEHWE KOHTPOAA 3a MNPUHMMaeMbiIMn Mepamu Mo obecneyeHuto
6e30nacHOCTM NePCOHA/bHbIX AaHHbIX.

8. 3aKknwuutenbHble NON0XKeHUA

8.1.

8.2.

OpraHmsaumna snpase BHOCUTb U3MeHeHUA B [MonnTtuky. Hosaa pegakuma MoAnTUKK
BCTYNAET B CUNY C MOMEHTa ee NOoAMNUCAHUA YNONHOMOYEHHbIM ULOM (FeHepasibHbIN
Anpektop OpraHmsauunmn) n oduumanbHOro onybaMKOBAHUA SNEKTPOHHOM BEPCUM Ha
cauTe OpraHusauum no cneaytoliemy agpecy B cetu NHTepHeT
https://Ik.ligalink.ru/files/privacy policy.pdf

KOHTpOJ’Ib 3a WUCNOJIHEHUEM Tpe6OBaHM171 MNonAnTnKm ocywecrsnAaeTtca nndammy,
OTBETCTBEHHbIMM 32 0becneyeHne 6e3onacHOCTH NepPCoOHaIbHbIX AaHHDbIX.
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Утверждено Приказом
Генерального директора ООО «ЛигаЛинк»
№ 16/од от 06.06.2017 г.
Постоянный адрес публикации документа: https://lk.ligalink.ru/files/privacy_policy.pdf



Политика в отношении обработки персональных данных и сведения о реализуемых требованиях к защите 
персональных данных в ООО «ЛигаЛинк»

1. Общие положения

Настоящая Политика обработки персональных данных (далее – Политика) принимается ООО «ЛигаЛинк» в целях обеспечения реализации требований действующего законодательства Российской Федерации и составлена в соответствии с п. 2 ст. 18.1 Федерального закона Российской Федерации «О персональных данных» №152-ФЗ от 27 июля 2006 года.

Термины и определения:

Организация – ООО «ЛигаЛинк», юридическое лицо, зарегистрированное в соответствии с действующим законодательством РФ (ИНН 7719571687, ОГРН 1057748989847, адрес места нахождения и почтовый адрес: РФ, 143909, г.Балашиха, ул. Солнечная д.19 пом. I) и осуществляющее обработку персональных данных субъектов персональных данных.

Субъект персональных данных – физическое лицо, идентифицируемое посредством персональных данных.

Персональные данные – любая информация, которая относится к прямо или косвенно определенному/определяемому лицу.

Обработка персональных данных – действия, совершаемые Организацией с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных при помощи средств вычислительной техники (ЭВМ).

Информационная система персональных данных – база данных Организации, в которой содержатся персональные данные, а также информационные технологии и технические средства, позволяющие осуществлять обработку персональных данных с использованием средств автоматизации или без таковых.

Защита персональных данных – совокупность действий организационного и технического характера со стороны Организации, направленных на защиту персональных данных.

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для улучшения персональных данных).

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных к конкретному субъекту персональных данных.

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.

Конфиденциальность персональных данных – обязательное для выполнения Организацией или иным лицом, получившим доступ к персональным данным, требование не допускать раскрытия персональных данных третьим лицам, их распространение без согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного основания.

Хранение персональных данных – непосредственное содержание персональных данных в информационной системе персональных данных Организации.

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

2. Основные принципы и цели обработки персональных данных



2.1. Принципы обработки персональных данных:



· обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе;

· не допускается обработка персональных данных, противоречащая целям сбора (получения) персональных данных;

· обработка персональных данных ограничивается достижением определенных законных целей;

· обработка персональных данных допускается только с согласия субъекта персональных данных;

· осуществляется обработка только тех персональных данных, которые отвечают целям их обработки, указанным в п. 2.2. настоящего раздела;

· обработка персональных данных, не соответствующих целям такой обработки – не допускается;

· хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъект персональных данных в течение срока, который соответствует целям обработки персональных данных, если такой срок не установлен федеральным законом или договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.



2.2. Цели обработки персональных данных:



· исполнение положений действующего законодательства РФ;

· надлежащее ведение кадрового учета работников Организации, начисления им заработной платы, осуществление медицинского страхования и оплата услуг лиц по договорам гражданско-правового характера;

· предоставление сервисов и исполнение договоров и соглашений, заключаемых Организацией с физическими лицами;

· любые иные цели, для достижения которых Организации требуется обработка персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.



3. Субъекты персональных данных

К субъектам персональных данных относятся следующие лица:

3.1. в сфере трудовых отношений:



· сотрудники, работающие в Организации на основании заключенных трудовых договоров;

· соискатели на вакантные должности Организации.



3.2. в сфере гражданских отношений:



· любые дееспособные физические лица, с которыми Организация заключает договоры гражданско-правового характера;

· любые дееспособные физические лица, которые собираются заключить или уже заключили договоры с Организацией.



4. Права субъектов персональных данных



4.1. Субъект персональных данных имеет право на получение сведений, которые касаются обработки его персональных данных, в соответствии с действующим законодательством.

4.2. В целях реализации своих прав и законных интересов, субъект персональных данных вправе обратиться к Организации за предоставлением информации, касающейся обработки и защиты персональных данных. Организация рассматривает обращения субъектов персональных данных, дает разъяснения и предпринимает меры по защите персональных данных. В случае претензий и жалоб со стороны субъектов персональных данных, Организация принимает все необходимые меры для устранения возможных нарушений, установления виновных лиц и урегулирования спорных ситуаций в досудебном порядке.

4.3. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Иные права, определяемые Федеральным законом Российской Федерации «О персональных данных» №152-ФЗ от 27 июля 2006 года.



5. Категории персональных данных, подлежащих обработке и источники их получения

В информационной системе персональных данных, Организация осуществляет обработку следующих категорий персональных данных:

5.1. В соответствии с п. 3.1. раздела 3 Политики:



Для сотрудников Организации:



· фамилия, имя, отчество;

· паспортные данные;

· гражданство;

· дата и место рождения;

· адрес регистрации;

· семейное положение;

· состав семьи;

· образование;

· профессия;

· данные ИНН;

· банковские реквизиты;

· данные пенсионного страхового свидетельства;

· данные медицинских полисов;

· сведения о рождении детей и о заключении или расторжении брака;

· данные о воинском учете;

· место работы;

· должность;

· сведения о трудовой деятельности (Трудовая книжка);

· телефон.



Для родственников сотрудников Организации:



· фамилия, имя, отчество;

· дата рождения;

· степень родства.



5.2. В соответствии с п. 3.2. раздела 3 Политики:



Для физических лиц, с которыми Организация заключает договоры гражданско-правового характера:



· фамилия, имя, отчество;

· паспортные данные;

· дата и место рождения;

· адрес места жительства;

· контактный телефон;

· адрес электронной почты (e-mail).



5.3. К источникам получения персональных данных относятся:



Для трудовых отношений и кадрового учета сотрудников Организации, а также для лиц, с которыми Организация заключает договоры гражданско-правового характера и иных лиц, обработка персональных данных которых может потребоваться Организации:



· документы и информация, предоставленная лично работниками и физическими лицами, с которыми заключаются договоры гражданско-правового характера. 



Для физических лиц, которые собираются заключить или уже заключили договоры с Организацией:

· информация, предоставляемая лично такими гражданами при оформлении заявки на подключение на официальном веб-сайте Организации www.ligalink.ru и заполнении соответствующих электронных форм. Информация, обязательная для заполнения, отмечена специальным образом. Любая другая информация предоставляется физическими лицами на их усмотрение.



6. Конфиденциальность персональных данных



6.1. Все сведения, которые относятся к персональным данным, ставшие известны Организации в связи с осуществлением процесса обработки таких данных - являются конфиденциальной информацией и охраняются действующим законодательством Российской Федерации. Организация предпринимает соответствующие меры для защиты такой информации.

6.2. Сотрудники Организации и иные лица, которые получили доступ к обрабатываемым персональным данным в обязательном порядке подписывают соглашение о неразглашении конфиденциальной информации и предупреждаются о возможной дисциплинарной, административной, гражданско-правовой и уголовной ответственности в случае нарушения положений действующего законодательства Российской Федерации в области обработки и защиты персональных данных.



7. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке



7.1. Организация при обработке персональных данных принимает все необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

7.2. Основные меры, направленные на защиту персональных данных, осуществляемые Организацией:



· назначение сотрудников Организации, ответственных за обработку персональных данных;

· осуществление внутреннего контроля (аудита) соответствия обработки персональных данных требованиям Федерального закона Российской Федерации № 152-ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 и другим нормативно-правовым актам, регулирующих данную область;

· ознакомление работников Организации непосредственно осуществляющих обработку персональных данных с положениями действующего законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями к обработке и защите персональных данных, локальными нормативными актами, включая Политику;

· применение организационных и технических мер, направленных на обеспечение безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для соблюдения требований к обработке и защите персональных данных;

· учет физических носителей персональных данных (ЭВМ);

· установление фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием надлежащих мер;

· восстановление персональных данных, измененных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

· установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных;

· осуществление контроля за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных.



8. Заключительные положения



8.1. Организация вправе вносить изменения в Политику. Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее подписания уполномоченным лицом (Генеральный директор Организации) и официального опубликования электронной версии на сайте Организации по следующему адресу в сети Интернет https://lk.ligalink.ru/files/privacy_policy.pdf

8.2. Контроль за исполнением требований Политики осуществляется лицами, ответственными за обеспечение безопасности персональных данных.
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